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ПОЛОЖЕНИЕ
о правах, обязанностях и ответственности преподавателя 

ГАПОУ «Елабужский политехнический колледж»
1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение о правах, обязанностях и ответственности 
преподавателя (далее -  Положение) разработано в соответствии с:
- Положениями Трудового кодекса Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»;
- Уставом ГАПОУ «Елабужский политехнический колледж»;

Иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые 
правоотношения.

1.2. Настоящее Положение регламентирует соотношение учебной 
(педагогической) и другой педагогической работы педагогических 
работников колледжа в пределах учебного года.

1.3. Колледж самостоятелен в осуществлении образовательной 
деятельности, подборе, расстановке кадров, научной и иной деятельности в 
пределах, установленных законодательством Российской Федерации, и 
настоящим Положением.

1.4. Положение распространяется на всех педагогических работников 
колледжа (штатных, совместителей), состоящих в трудовых отношениях с 
ним.

1.5. К педагогическим работникам колледжа относятся следующие 
категории работников: преподаватель, мастер производственного обучения, 
методист, социальный педагог, педагог-организатор, педагог 
дополнительного образования, руководитель физического воспитания, 
преподаватель-организатор основ безопасности жизнедеятельности.

1.6. Конкретные трудовые (должностные) обязанности педагогических 
работников определяются их трудовыми договорами и должностными 
инструкциями.

1.7. Учёт учебной (основной педагогической) и другой педагогической 
работы педагогических работников колледжа осуществляется заместителем 
директора по учебно-методической работе, заместителем директора по 
воспитательной работе.
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2. Рабочее время преподавателя
2Л. В рабочее время преподавателей включается:

- учебная (преподавательская) работа;
- воспитательная работа с группой;
- индивидуальная работа со студентами;
- научная, творческая и исследовательская работа;
- иная педагогическая работа, предусмотренная трудовыми (должностными) 
обязанностями;

работа (научно-практическая, воспитательная, физкультурно- 
оздоровительная, спортивная) предусмотренная Планом учебно- 
воспитательного процесса ГАПОУ «Елабужский политехнический колледж» 
на 2022-2023 учебный год, а также Календарным планом мероприятий 
Министерства образования и науки Республики Татарстан на 2022-2023 
учебный год и Планом работы НП «Совет директоров образовательных 
учреждений СПО РТ» на 2022-2023 учебный год и иных мероприятий 
проводимых в г.Елабуга и Елабужском муниципальном районе.

2.2. Рабочее время преподавателя, не считая времени, необходимого 
для подготовки к занятиям и проверки письменных работ студентов, 
определяется графиком учебно-воспитательного процесса на 2022-2023 
учебный год в режиме шестидневной рабочей недели, расписанием учебных 
занятий, планом учебно-воспитательного процесса Колледжа, в том числе 
планами работы цикловых методических комиссий.

2.3. Продолжительность рабочего времени (норма часов 
педагогической работы за ставку заработной платы) для педагогических 
работников колледжа устанавливается исходя из продолжительности 
рабочего времени не более 36 часов в неделю, которая включает учебную 
(преподавательскую) работу, воспитательную, индивидуальную работу с 
учащимися, творческую также другую педагогическую работу, 
предусмотренную должностными обязанностями и режимом рабочего 
времени, утвержденными в установленном порядке.

З.Должностные обязанности преподавателя 
Преподаватель колледжа обязан:
3.1. Осуществлять свою деятельность на высоком профессиональном 

уровне, обеспечивать в полном объеме реализацию преподаваемых учебных
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дисциплин, междисциплинарных курсов, профессиональных модулей в 
соответствии с ФГОС СПО и утвержденной рабочей программой;

3.2. Обеспечивать в своей профессиональной деятельности выполнение 
Федеральных государственных образовательных стандартов среднего 
профессионального образования, включая:
- разработку, обновление учебно-программной документации к новому 
учебному году (рабочие программы учебных дисциплин и 
профессиональных модулей, контрольно-оценочные средства) в 
соответствии с учебными планами, а также актуализацию рабочих программ 
в рамках федерального проекта «Проффесионалитет». Преподаватель несет 
ответственность за их реализацию и качество подготовки выпускников;
- применение оптимальных форм, методов и средств профессионального 

образования;
- формирование у обучающихся общих и профессиональных компетенций в 
соответствии с ФГОС СПО, а также устойчивых навыков самостоятельной 
учебной деятельности;
- организационно-методическое обеспечение учебных занятий (разработка 
методических пособий, практикумов, инструкций учебно-методических 
рекомендаций по выполнение лабораторно-практических работ и курсового 
проектирования);
- соблюдение единых требований к оцениванию знаний, умений, навыков и 
компетенций обучающихся;
- выполнение лабораторных и практических работ в соответствии с рабочими 
программами учебных дисциплин и профессиональных модулей;
- разработку содержания экзаменационных материалов, обеспечение 
промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

3.3. Обеспечивать ведение журналов теоретического обучения и 
своевременное их заполнение в соответствии с расписанием учебных занятий 
и рабочей программой учебной дисциплины (до 25 числа каждого месяца).

3.4. Своевременно предоставлять в учебную часть Колледжа 
следующую учебную документацию:
- учебно-методический комплекс дисциплины (рабочая программа на новый
набор -  апрель месяц учебного года, контрольно-оценочные средства, 
которые включают в себя экзаменационные материалы, материалы текущего 
контроля); _____________________________________________ _
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- анализ результатов текущего контроля (контрольные работы, контрольные 
срезы знаний) в течение 5 дней после проведения оценочных процедур;
- информацию о выполнении педагогической нагрузки за месяц (до 25 числа 
каждого месяца);
- анализ академической успеваемости групп в учебных полугодиях (1 и 2 
полугодия учебного года) за 1 неделю до промежуточной аттестации;
- анализ успеваемости по результатам промежуточной аттестации (1 и 2 
полугодия учебного года) после сдачи последнего экзамена или 
дифференцированного зачета;
- ведомости оценки курсового проектирования в течение 2 дней после 
проведения защиты курсового проекта;
- курсовые проекты с отзывами преподавателя-руководителя и листами 
выполнения курсового проекта в течение 2 дней после проведения защиты 
курсового проекта;
- протокола промежуточной аттестации студентов в течение 2 дней после 
проведения защиты курсового проекта.

3.5. Обеспечивать ведение зачетных книжек студентов и своевременное 
их заполнение в соответствии с графиками промежуточной аттестации (1 и 2 
полугодия учебного года).

3.6. Контролировать режим посещения занятий обучающимися.
3.7. Обеспечивать выполнение учебных планов и рабочих программ, 

соблюдение требований безопасности труда в учебном процессе.
3.8. Соблюдать правовые, нравственные и этические нормы, следовать 

требованиям профессиональной этики.
3.9. Уважать честь и достоинство студентов и других участников 

образовательных отношений;
3.10. Развивать у студентов познавательную активность, 

самостоятельность, инициативу, творческие способности, формировать 
гражданскую позицию, способность к труду и жизни в условиях 
современного мира, формировать у студентов культуру здорового и 
безопасного образа жизни.

3.11. Применять педагогически обоснованные и обеспечивающие 
высокое качество образования формы, методы обучения и воспитания.

3.12. Учитывать особенности психофизического развития студентов и 
состояние их здоровья, соблюдать специальные условия, необходимые для
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получения образования лицами с ограниченными возможностями здоровья, 
взаимодействовать при необходимости с медицинскими организациями.

3.13. Систематически повышать свой профессиональный уровень.
3.14. Проходить аттестацию на соответствие занимаемой должности в 

порядке, установленном Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации» и Положением об аттестации 
педагогических работников, с целью подтверждения соответствия 
занимаемой должности.

3.15. Проходить в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке обучение и проверку знаний и навыков в области охраны 
труда.

4,Ответственность преподавателя
Преподаватель несет ответственность:
4.1. Преподавателю запрещается использовать образовательную 

деятельность для политической агитации, принуждения студентов к 
принятию политических, религиозных или иных убеждений либо отказу от 
них, для разжигания социальной, расовой, национальной или религиозной 
розни, для агитации, пропагандирующей исключительность, превосходство 
либо неполноценность граждан по признаку социальной, расовой, 
национальной, религиозной или языковой принадлежности, их отношения к 
религии, в том числе посредством сообщения студентам недостоверных 
сведений об исторических, о национальных, религиозных и культурных 
традициях народов, а также для побуждения студентов к действиям, 
противоречащим Конституции Российской Федерации.

4.2. Преподаватель несет ответственность за неисполнение или 
ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей в порядке и в 
случаях, которые установлены федеральными законами и внутренними 
нормативными актами Колледжа.

4.3. Преподаватель несет персональную ответственность за 
сохранность имущества, находящегося в кабинете/лаборатории.

4.4. Своевременно ставит в известность заместителей директора по 
учебно-методической работе и общим вопросам о неявке на работу по 
уважительной причине.

4.5. Проводит внеклассную и воспитательную работу со студентами, 
считая ее неотъемлемой частью учебно-воспитательного процесса.
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5.Права преподавателя
5.1. Преподаватель Колледжа пользуется следующими академическими 

правами:
- свобода преподавания, свободное выражение своего мнения, свобода от 
вмешательства в профессиональную деятельность;
- свобода выбора и использования педагогически обоснованных форм, 
средств, методов обучения и воспитания;
- право на творческую инициативу, разработку и применение авторских 
программ и методов обучения и воспитания в пределах реализуемой 
образовательной программы, отдельного учебной дисциплины/МДК, курса;
- право на выбор учебников, учебных пособий в соответствии с Приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации «Об утверждении 
федерального перечня учебников, допущенных к использованию при 
реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных 
программ начального общего, основного общего, среднего общего 
образования организациями, осуществляющими образовательную 
деятельность и установления предельного срока использования исключенных 
учебников»;
- право на участие в разработке образовательных программ, в том числе 
учебных планов, календарных учебных графиков, учебных дисциплин, 
курсов, МДК (модулей), методических материалов и иных компонентов 
образовательных программ;
- право на осуществление научной, научно-технической, творческой, 
исследовательской деятельности, участие в экспериментальной и 
международной деятельности, разработках и во внедрении инноваций;
- право на бесплатное пользование библиотеками и информационными
ресурсами, а также доступ к информационно-телекоммуникационным сетям 
и базам данных, учебным и методическим материалам, музейным фондам, 
материально-техническим средствам обеспечения образовательной
деятельности, необходимым для качественного осуществления
педагогической, научной или исследовательской деятельности;
- право на бесплатное пользование образовательными, методическими и 
научными услугами колледжа;
- право на участие в обсуждении вопросов, относящихся к деятельности 
образовательной организации, в том числе через органы управления;
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- право на защиту профессиональной чести и достоинства, на справедливое 
и объективное расследование нарушения норм профессиональной этики 
педагогических работников.

5.2. Преподаватель должен знать:
- законодательство Российской Федерации и Республики Татарстан об 
образовании и о персональных данных и их источники надежной и 
достоверной информации;
- нормативные правовые акты в области защиты прав ребенка, включая 
международные;
- основы трудового законодательства;
- локальные нормативные акты колледжа, регламентирующие организацию 
образовательного процесса, ведение и порядок доступа к учебной и иной 
документации, в том числе документации, содержащей персональные 
данные;
- требования ФГОС по реализуемым в колледже программам;
- содержание примерных программ (при наличии);
- требования к современным учебникам, учебным и учебно-методическим 
пособиям, электронным образовательным ресурсам и иным методическим 
материалам;
- электронные образовательные и информационные ресурсы, необходимые 
для организации учебной, исследовательской, проектной и иной 
деятельности обучающихся, написания выпускных квалификационных 
работ;
- роль преподаваемого учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) в 
образовательных программах, реализуемых колледжем;
- актуальные проблемы и тенденции развития, современные методы 
(технологи) преподаваемой области знания и (или) профессиональной 
деятельности;

методологические и методические основы современного 
профессионального образования, ДПО и профессионального обучения; 
научно-исследовательской, проектной, исследовательской и иной 
деятельности обучающихся;
- требования к программно-методическому обеспечению учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей) программ СПО, профессионального обучения,
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ДОП, методические основы его разработки, основные источники и методы 
поиска необходимой информации для его разработки;
- методику разработки и применения контрольно-измерительных и 
контрольно-оценочных средств, интерпретации результатов контроля и 
оценивания;
- методы и формы взаимодействия с членами педагогического коллектива, 
представителями руководства колледжа, в процессе реализации 
образовательной программы;
- требования охраны труда при проведении учебных занятий, массовых 
мероприятий в колледже и вне колледжа;
- меры ответственности педагогических работников за жизнь и здоровье 
обучающихся, находящихся под их руководством;

6. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение принимается педагогическим советом и 

утверждается директором колледжа.
6.2. Настоящее положение вводится в действие с 1 сентября 2022 года и 

действует до даты его отмены.
6.3. Все изменения и дополнения к настоящему Положению принимаются 

педагогическим советом и утверждаются директором колледжа.

Разработала:
Заместитель директора 
по учебно-методической работе О.С.Шараборина
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